
REGOLAMENTO E FRUIZIONE DEI LABORATORI DI INFORMATICA 

PRESENTI NEI TRE PLESSI DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO 

COLOZZA BONFIGLIO DI PALERMO  

 

 

Il presente regolamento deve essere un punto di riferimento, per gli alunni e i docenti 

dell’istituto, per un corretto utilizzo delle apparecchiature multimediali e per l’utilizzo 

corretto e sicuro di internet. 

Il rispetto e la tutela delle attrezzature sono condizioni indispensabili per il loro utilizzo e 

per mantenere l'efficienza del laboratorio stesso. 

Atti di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste, compreso il 

risarcimento degli eventuali danni arrecati. 

Chiunque accede ai PC della rete è responsabile delle attrezzature che ha in uso. 

Per coloro che non si attengono al regolamento saranno presi provvedimenti disciplinari. 

Docenti e alunni sono responsabili del PC usato durante l’ora di lezione e saranno 

chiamati a rimborsare eventuali danni causati e dovuti ad un uso scorretto delle 

apparecchiature. 





 

NAVIGARE IN SICUREZZA 

  

La navigazione in Internet da parte degli alunni non è libera, ma 

progettata, guidata e seguita dall'insegnante per fini didattici e/o 

amministrativi; 

Il Docente deve prestare il massimo controllo sugli alunni (si ricorda che 

sono minori) quando autorizza verbalmente l’accesso alla navigazione in 

Internet; 

Gli alunni sono autorizzati all’accesso ad Internet solo in presenza di un 

Docente e per scopi esclusivamente didattici.  

E’ fatto divieto, agli alunni e ai docenti, installare qualsiasi tipo di 

software. 

E’ fatto divieto assoluto fare copie di software con diritto di licenza in 

dotazione all’istituto. 

        Il Dirigente Scolastico 

             Valeria Catalano 

 



1. L'accesso e l'utilizzo del laboratorio di informatica è consentito per soli scopi didattici 

2. Ogni insegnante che, da solo o con la classe, usufruisce del laboratorio, si impegna a vigilare sulle 

attrezzature e, per comprovare l'effettivo utilizzo dell'aula, dovrà obbligatoriamente registrare il 

proprio nome, il giorno, l'ora, la classe e l'attività svolta nell'apposito registro interno di 

laboratorio; 

3. È assolutamente vietato fare l'intervallo all'interno dei laboratori. 

4. È vietato fare uso delle attrezzature per scopi diversi da quelli didattici e per fini istituzionali di 

questa scuola; 

5. Il docente che porterà gli alunni nel Laboratorio Informatico avrà cura di creare e salvare sul 

desktop una cartella con il nome della classe su ogni computer utilizzato. I file che non 

rispetteranno le suddette indicazioni saranno regolarmente eliminati. 

6. Il personale e gli allievi dovranno aver cura di rispettare le procedure corrette di accensione, di 

utilizzo e di chiusura delle macchine (non togliere mai corrente fino a quando le macchine non 

hanno terminato la fase di spegnimento). L'insegnante farà terminare la sessione di lavoro con 

qualche minuto di anticipo per verificare personalmente che il laboratorio sia lasciato in ordine e 

che le macchine (PC, Digital Board) siano spente; Quando le lezioni nei laboratori sono continue i 

PC devono rimanere accesi e sarà compito degli ultimi utenti chiudere le apparecchiature. 

7. All'inizio e al termine delle attività il docente accompagnatore dovrà accertare che tutto sia in 

ordine. Ove si riscontrassero mal funzionamenti o mancanze o vi siano necessità di supporto 

tecnico, il docente è tenuto ad informare e rivolgersi al responsabile del laboratorio; 

8. E’ vietato lo spostamento fisico dei PC e di tutte le strutture della rete informatica. Prima di 

uscire dai laboratori, alunni e Docenti devono rimettere al loro posto tutte le appatecchiature 

utilizzate,  in  particolare le sedie. 

Il referente-responsabile controllerà che venga osservato il presente Regolamento e avrà cura di variarlo 

o di integrarlo qualora se ne evidenziasse la necessità, allo scopo di garantire la massima efficienza 

all'uso del Laboratorio di Informatica. 

             Il Dirigente Scolastico 

             Valeria Catalano 

NORME DI COMPORTAMENTO 

PER I DOCENTI 

 

 



NORME DI COMPORTAMENTO PER GLI ALUNNI

  

1. L'accesso e l'utilizzo del laboratorio di informatica è consentito per soli scopi 

didattici; 

2. Gli alunni delle varie classi inserite nell'orario settimanale potranno accedere per 

le varie attività didattiche solo ed esclusivamente con la presenza del o dei 

docenti; 

3. È rigorosamente vietato agli alunni portare supporti digitali da casa e utilizzarli nei 

computer del Laboratorio Informatico. In caso di infezione da "virus" informatici, 

responsabile dei danni sarà il docente; 

4. È vietato introdurre e consumare cibi o bevande. 

5. È assolutamente vietato fare l'intervallo all'interno dei laboratori. 

6. Non toccare con le dita o con oggetti appuntiti il monitor; 

7. È vietato fare uso delle attrezzature per scopi diversi da quelli didattici e per fini 

istituzionali di questa scuola; 

8. Il personale e gli allievi dovranno aver cura di rispettare le procedure corrette di 

accensione, di utilizzo e di chiusura delle macchine ( non togliere mai la corrente 

fino a quando le macchine non hanno terminato la fase di spegnimento ). 

Il referente-responsabile controllerà che venga osservato il presente Regolamento e avrà cura di 

variarlo o di integrarlo qualora se ne evidenziasse la necessità, allo scopo di garantire la 

massima efficienza all'uso del Laboratorio di Informatica. 

 Il Dirigente Scolastico 

       Valeria Catalano 
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