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Al Personale ATA 
Al sito Web della scuola 

All’Albo 
 

Circolare n° 221 
 

OGGETTO: Organizzazione servizi ATA dal 04/04/2020 al 13/04/2020, attuazione DPCM del 
01/04/2020 – Misure urgenti per il contenimento del contagio COVID-19  

 
In merito alle istruzioni operative previste  dal  DPCM del 01/04/2020, si prosegue con la programmazione  
delle attività del personale ATA in presenza. 
L’istituzione scolastica, considerate le concrete esigenze dell’utenza di riferimento e gli 
adempimenti indifferibili, oltre al prioritario compito di attuare le attività didattiche a distanza, 
garantisce: 

a) i servizi erogabili da remoto mediante ricorso al lavoro agile; 
b) i servizi erogabili solo in presenza qualora necessari, adottando la necessaria 

programmazione e rotazione, con l’assunzione di tutte le misure idonee a prevenire il 
contagio disposte dalle autorità sanitarie competenti; 

c) il corretto svolgimento degli adempimenti amministrativi e contabili. 
Pertanto, il personale Amministrativo (contingente minimo n. 1 assistente amministrativo ai sensi 
della L. 146/90)  effettuerà il lavoro in presenza il 07/04/2020 ed il 14/04/2020, il restante 
personale, qualora non abbia usufruito delle ferie arretrate, congedi ecc, è tenuto  ad effettuare il 
servizio da casa attraverso il “lavoro agile” . 
Il Personale Collaboratore Scolastico (contingente minimo n. 2 collaboratori scolastici, ai sensi 
della L. 146/90) effettuerà il lavoro in presenza il 07/04/2020 ed il 14/04/2020, (n. 01 portineria e n. 
01 al primo piano lato segreterie e presidenza). 
Il restante personale, qualora non abbia usufruito delle ferie arretrate, congedi ecc, sarà messo a 
disposizione. 

Servizio in presenza  07/04/2020 e 14/04/2020 

Martedì 07-aprile-20 Ass ammin.vo D’andrea 
  DSGA  Novara 
  Coll scol Russo  
  Coll scol Palazzotto 

martedì 14-aprile-20 Ass ammin.vo Amato  
  Coll scol Puleo 
  Coll scol Rosato 

Successive modifiche o proroghe verranno comunicate tempestivamente al personale. 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Valeria Catalano 
Documento firmato in digitale 
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